OPERARIO FERROVIARIO ESPORTE CLUBE

CNPJ n° 75.603.316/0001-77
Fundado em 1° de Maio de 191 2
Filiado a LFPG e Federacdo Paranaense de Futebol
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Ponta Grossa — PR — Fone-fax: (042) 3222-7078

REGIMENTO INTERNO

A DIRETORIA DO “OFEC”, em conformidade com o art. 71, alinea “g”, do Estatuto Social,
em conjunto com o Conselho Deliberativo e Conselho Fiscal, elabora e organiza, nos
termos a seguir, o Regimento Interno do OPERARIO FERROVIARIO ESPORTE CLUBE.

. Capitulo |
DISPOSIGCOES INICIAIS

Art. 1°. O OPERARIO FERROVIARIO ESPORTE CLUBE, pessoa juridica de direito privado,
associacdo desportiva e recreativa, inscrito no CNPJ sob ne 75.603.316/0001—77, fundado
. no dia 12 de maio de 1.912, com sede na Rua Padre Ndbrega, 265, Bairro Vila Oficinas, na
cidade de Ponta Grossa, Estado do Parang, rege-se pelas disposicdes legais que lhe s3o

aplicaveis, pelas regras de seu estatuto social e pelas normas especificas deste regimento
interno.

4Cap|’tulo ]
ROTINAS — RECURSOS HUMANOS
CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 22. Os trabalhadores integrantes dos recursos humanos do OFEC s3o subordinados
a Consolidag3o das Leis do Trabalho (CLT).

§1°. Falta de assiduidade, atrasos no inicio da jornada de trabalho e saidas antecipadas
a conclusdo do periodo de trabalho n3o serdo toleradas, sujeitando o infrator aos
descontos legais, exceto se justificadas segundo a legislacdo.

§2¢. Os funcionarios do OFEC também estardo sujeitos as medidas legais em casos de
desrespeito a superiores hierdrquicos e descumprimento de instrugdes e ordens
emanadas de quaisquer chefias e de normas deste Regimento Interno e do Estatuto do

§32 As normas acima aplicam-se aos funcionsrios da parte social e aos do
Departamento de Futebol Profissional (atletas, comissdo técnica, supervisores, etc)
quando a gestdo ocorrer diretamente pelo OFEC.
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PORTARIA

Art. 32. A sede social do OFEC ficara aberta das 08:00 as 23:00 horas.

§12. O hordrio de encerramento das atividades podera ser estendido em dias pré-
determinados pelos 6rg3os de Administracdo do OFEC.

§2°. A sede social poderd permanecer fechada em dias previamente estabelecidos.

Art. 42, S3o. atribui¢des ‘dos funcionarios encarregados pela Portaria da sede social do
OFEC:

a) permitir, cordialmente, a entrada de sdcios, dependentes e convidados mediante
apresentacdo de identificacdo, da carteira de sécio ou convite;

b) adotar as medidas necessérias a fim de evitar gue o portdo de acesso 3 area de
estacionamento seja obstruido por veiculo estacionado de forma irregular;

¢) ndo permitir o ingresso de animais domésticos (c3es, gatos, etc.) as dependéncias do
OFEC, mesmo que pertencentes aos sécioé e/ou convidados;

d) prestar informagdes via telefone, quando for o caso, das escalas dos jogos dos
campeonatos esportivos amadores promovidos pelo OFEC;

e) solicitar a presenca de qualquer um dos integrantes dos 6rgdos de Administracdo do
OFEC para solugdo de impasses na portaria;

f) cumprir as demais instru¢des emanadas pelos componentes dos 6rgdos de
Administracdo do OFEC.

Art. 52 Caberd & Diretoria e aos demais 6rgdos de administracio do OFEC 3
organizagdo da sistematica dos servicos de portaria e de controle de entrada de pessoas
nas dependéncias do clube, sécios ou ndo, preferencialmente através de programa
eletrénico (carteirinha com cédigo de barras e cancela).

SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 62. O expediente da Secretaria Executiva do OFEC, para atendimento aos sécios e a
terceiros, sem prejuizo de horarios diferenciados em situagBes extraordinarias, sera o
seguinte:

I - Segunda-feira: fechada;
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Il — Terca-feira a sexta-feira: das 13h00min as 18h00min;
Il - Sdbado: das 09h00min as 16h00min
IV - Domingo: das 08h30min as 11h30min.

Art. 72. Além das atribuices estatutdrias, compete a Secretaria Executiva do OFEC:

) receber e encaminhar a correspondéncia em geral, de qualquer caréter;

l) receber os pedidos de admissdo e reintegracio de sdcios, acompanhados da
respectiva dogumentagéo; bem como os de utilizagdo das dependéncias do OFEC, e
submeté-los a apreciagdo dos drgdos de administragio;

l1l) confeccionar as carteiras de sécios e de dependentes e emitir cartdes de frequéncia
e convites;

IV) receber os valores das jéias, das mensalidades e de outras taxas cobradas pelo
OFEC, emitindo os respectivos comprovantes;

V) informar e orientavr, por telefone ou pessoalmente, sdcios e terceiros que procurem
pelo OFEC; :

V1) auxiliar na realizagdo e no fechamento diario do “caixa”;

VIl) efetuar pagamentos e recolhimentos gerais de interesse do OFEC;

VIII) divulgar os atos e as resolugdes emanadas pelos 6rgdos de Administragdo do OFEC;

IX) levar ao conhecimento dos érgios de administracdo qualquer fato ou irregularidade
que presenciar ou que venha a ter conhecimento;

X) praticar outros servicos burocréaticos de interesse do OFEC.

Art. 82: Poderdo ser utilizados servigos voluntarios de integrantes dos Orgdos de
Administragdo do OFEC para auxiliar os trabalhos da Secretaria Executiva, em especial em

épocas onde haja aumento do fluxo de sécios nas dependéncias do clube.

Art. 92. O empréstimo de qualquer material em poder da Secretaria Executiva s
podera ser feito com a apresentag3o e retenc3o da carteira de sécio do interessado.

PROFESSOR
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Art. 10. Os funcionérios ocupantes dos cargos de Professor ficardo responsdveis pela
organizagdo, gestdo e operacionalizagdo das escolinhas de esportes mantidas pelo
Operario Ferroviario Esporte Clube.

Paragrafo Gnico. Os Professores poderdo, também, prestar quxilio a Diretoria de
Esportes Amadores nas competicdes esportivas por ela promovidas.

SERVICOS VOLUNTARIOS

Art. 11. Nas hipéteses cabiveis o Operario Ferrovidrio Esporte Clube podera utilizar-se
de trabalhadores voluntdrios, sendo obrigatéria a assinatura do termo de adesdo e
obediéncia as demais condigGes da Lei Federal ne 9.608/98.

. Capitulo 1l
ROTINAS - ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO DO OFEC
REUNIOES DOS ORGAOS ADMINISTRATIVOS

Art. 12. As reunides ordinarias semanais da Diretoria do OFEC, previstas no art. 67 do
Estatuto Social, serdo realizadas, em conjunto com o Conselho Deliberativo e o Conselho
Fiscal, as segundas-feiras, a partir das 19h30min, na sala de reunides da sede social do
clube.

§1°. No caso da segunda-feira coincidir com feriado, na reunido imediatamente
anterior a Diretoria deliberar4 sobre a realizacdo ou n3o da sess3o.

§29, Caso a demanda de assuntos assim permita, poderdo as reunides ser realizadas em
periodicidade superior.

§32. Os membros dos orgdos administrativos ja estdo automaticamente convocados
para todas as reunides ordinarias.

Art. 13. As reunides extraordinérias serjo realizadas nos termos das convocagoes feitas
em conformidade com o Estatuto Social do OFEC.

Paragrafo Unico. A convocacdo extraordindria dos 6rgdos administrativos do OFEC, por
ordem do legitimado no estatuto, sera feita pela Secretaria pessoalmente, por via
telef6nica ou via e-mail, a cada Diretor e Conselheiro, até vinte e quatro horas antes da
realizagdo da respectiva sess3o.
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Art. 14. As reunibes serdo iniciadas com a tradicional oragdo e pela discussdo e
aprovagdo da ata da sessdo anterior, seguindo-se o expediente, a ordem do dia e a

manifestagcdo de todos os presentes, cabendo ao Diretor Presidente a conducdo dos
trabalhos.

Art. 15. Poderdo participar das reunides todos os Diretores constantes do art. 62 do
Estatuto Social, assim como os Diretores Auxiliares, os integrantes do Conselho
Deliberativo, do Conselho Fiscal e funcionérios que tenham informacdes e assuntos
relevantes a ser deliberados, em especial aqueles voltados as atividades didrias
desenvolvidas no clube.

§19. Os 6rgdos administrativos poderdo convocar sécios para comparecer em reunido a
fim de prestar esclarecimentos do interesse do clube.

§2°. Somente os integrantes de cada um dos 6rg3os administrativos do OFEC (Conselho
Deliberativo, Diretoriave Conselho Fiscal) terdo direito a voto quando a deliberacdo
resumir-se a assunto de cbmpeténcia exclusiva de cada um dos 6rgdos, nos termos do
estatuto social.

Art. 16. Compete ao Primeiro Secretario, preferencialmente na forma eletronica, redigir
as atas das reunides dos 6rgdos administrativos, que serdo arquivadas tanto em
computador como em livro préprio.

§1°. As atas e o livro de presenca serdo assinados por todos os presentes a reunido.

§2°, Cépia da ata serd remetida a todos os integrantes dos 6rgdos administrativos do
OFEC (Conselho Deliberativo, Diretoria e Conselho Fiscal), de preferéncia via e-mail, para
analise e eventuais correcdes que serdo feitas na reuniio seguinte.

§392. As atas das reunides que tratarem de temas importantes para a vida do OFEC, tais
como alteracdo estatutdria, eleicdo, posse e destituicdo de membros, assinatura de
contratos ou convénios, aprovagdo de contas, aquisicio ou alienagdo patrimonial, bem
como que gerem obrigacBes perante terceiros, serdo registradas no Registro Civil das
Pessoas Juridicas competente.

Art. 17. A pauta dos trabalhos e os correspondentes, na medida do possivel, serdo
entregues aos integrantes dos 6rgdos administrativos do OFEC (Conselho Deliberativo,
Diretoria e Conselho Fiscal) com antecedéncia minima de setenta e duas horas 3
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respectiva sessdo, com excegdo dos feitos urgentes, que poderdo ser distribuidos fora
desse prazo. "

Art. 18. As sessBes serdo publicas, exceto nas hipéteses de sigilo legal.
PRESIDENTE E VICE-PRESIDENTE

Art. 19. As atribuigdes do Diretor Presidente e do Diretor Vice-Presidente estdo
discriminadas no Estatuto Social do Operdario Ferrovidrio Esporte Clube.

TESOURARIA

Art. 20. Além das atribuigdes constantes do Estatuto Social, compete a Tesouraria do
OFEC: _

) atos relativos & admiss3o e demiss3o de empregados;

Il) anotagdes em carteiras profissionais;

1) férias e licengas de empregados;

IV) afastamentos;

V) arrecadagdo e recolhimento dos tributos e das contribuigSes obrigatdrias legais;

V1) processamento da folha de pagamento;

VII) controle e registro contébil das receitas e despesas do Clube;

VIII) divulgagdo, geralmente até o final dos meses de mar¢o e setembro de cada
exercicio financeiro, das receitas e despesas, das partes social e profissional, do Gltimo
semestre correspondente.

DIRETORIA DE PATRIMONIO

Art. 21. Além das atribuicdes constantes do Estatuto Social, compete a Diretoria de
Patrimdnio do OFEC, diretamente ou através de Diretor Auxiliar ou Auxiliar de Servicos
Gerais designados:

1) manter o controle das ferramentas utilizadas no dia-a-dia das atividades que lhe s3o
correlatas, solicitando a substituicdo ou aquisicdo de novas quando necessario;
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l) providenciar a aquisicio dos insumos necessarios para a construgao de obras
patrimoniais e as de reparos nas ja existentes;

Ill) atentar para a existéncia de permuta de materiais e insumos com pessoas juridicas
que mantenham publicidade nas dependéncias do OFEC, evitando aquisicdes
desnecessarias. ’

IV) manter os érgdos de Administrac3o informados sobre as atividades em andamento
na sede social do OFEC.

DIRETORIA DE CULTURA E SOCIAL, RELACOES PUBLICAS E DIVULGACOES, JURIDICA, DE
CAMPO E ORADOR

Art. 22. As atribuicdes dos Diretores de Patrimonio, Cultura e Social, Rela¢Ges Publicas
e Divulgacdes, Juridico, de Campo e Orador estio discriminadas no Estatuto Social do
Operario Ferrovidrio Esporte Clube.

DIRETORIA DE FUTEBOL PROFISSIONAL

Art. 23. As atribuicdes do Diretor- de Futebol Profissional estdo discriminadas no
Estatuto Social do OFEC,

Paragrafo Unico. A Diretoria de Futebol Profissional do OFEC podera servterceirizada a
iniciativa de investidores privados, ficando sob a responsabilidade desses a estruturacio
do departamento.

Art. 24. Especialmente quando a gestdo do futebol profissional ficar diretamente a
cargo do préprio OFEC, serdo adotadas as seguintes providéncias:

I - realizagdo, no minimo, de reunides mensais, com a participagdo dos integrantes dos
6rgdos de administracdo do OFEC, na qual ser3o apresentados projetos, resultados,
necessidades e demais informagdes pertinentes;

Il — estabelecimento de rotinas com atribuicbes, obriga¢des, responsabilidades e
processos administrativos para o Departamento, em raz3o de seu tamanho e importancia;

Ill - possibilidade de venda das cadeiras cativas por periodo limitado de tempo para
socios e ndo sécios que terdo exclusividade no uso das mesmas nos eventos promovidos
pelo OFEC e obrigatoriedade de pagar meia-entrada nesses jogos.






